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INTRODUCCION
La Loy al de G 3 al, establece en su articulo 20, que “Los entes

poblicos deberan contar con manuales de contabilidad, asi como de otros instrumentos que defina el
Consejo” asi mi Manual de Contabilidad Gubel . publicads en el Diario Oficial
de la Federacidn, el 22 de noviembre de 2010.

mental

o emitio

También en las disposiciones genaerales establece en su articulo 4, que "Manuales da
contabilidad: los documentos conceptuales, metodoldgicos y operativos que contienen, coma minimeo,
su finalidad, el marca juridico, lineamientos técnicos y el cataloge de cuentas, y la estructura basica de
los principales estados financieros a generarse en el sistema’

Esta manusl tiene como BEFEEINS mostrar en un solo documante todos los slementos dal
sistema contable gue sefiala la Ley de Contabilidad, asi como proporcionarnos las herramientas
necesarias para registrar correctamente las operaciones financieras, la informacion y los estados
contables, presupuestarios, Programaticos y econdmicos, para generar la cuenta publica y todos los
Informes financleras que se requieran.

Manual de contabilidad SAPAM - Ward
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" MARCO JURIDICO

Marco 1 co. En este apartado se enuncia las principales leyes, reglamentos y disposiciones
administrativas que son aplicables al ente publico en su competencia federal, estatal y municipal.

Son los que sirven de apoyo a las dependencias para llevar a cabeo el control, informacién de las
operaciones en los apartados de activo, pasive, INEresos, eEresos, asi como la interrelacidn de las
cuentas de presupuestales.

Asi mismo uno de los sustentos basicos para establecer |a estructura minima se apoya en el articulo
41, que textualmente indica "Para el registro Gnico de las operaciones presupuestarias y contables,
los entes publicos dispondran de clasificadores presupuestarios, listas de cuentas y catalogos de
bienes o instrumentos similares que permitan su interrelacién automatica.” Por lo tanto es necesario
establecer c&Mo se estructura los clasificadores propios (ingreso y gasto) y los catdlogos de bienes, lo
cual facilita la lista de cuentas

Catélogo de Cuentas

catalogo de cuentas, es el plan de cuentas que sirve para el registro, clasificacién y aplicacidn de las
operaciones a las ac ades correspondientes. También un catalogo de cuentas, es una lista
ordenada de cuentas, o sea, un listado de las mismas, que en un momento determinado son las
requeridas para el control de las operaciones de una entidad quedando sujeta, por ende, a una
permanente actualizacién

Estructura Basica de los Estados

ancieros

Se establece en este punto, el formato y contenido de la infarmacién financiera a generar se incluyen
la caracteristica de la informacién a difundir en materia de transparencia de la contabilidad
gubernamental que debe generar cada ente pbica, en el marco de lo dispuesto por el Articulo 46 de
la Ley de Contabilidad

Ley General de Contabilidad Gubernamental
Ley Federal del Pr to y R lidad H; 1

Legislacién Local

Constitucién Politica del Estado de Guanajuato

Ley Orgdnica Municipal del Estado de Guanajuato

Ley para el Ejercicio y Control de las Recursos Publicos para el Estado y los municipios de
Guanajuato

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Guanajuato

Ley de Planeacién para el Estado de Guanajuato

Ley Organica del Poder Ejecutivo para el Estado libre y soberano de Guanajuato

Ley de adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Sector
Publico en el Estado de Guanajuato
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7.1 AGTIVO GIRGULANTE
111 Efectivo v Equivalentes
1111 Efective

1112 Bancos/Tesoreria
1113 Bancos/Dependencias y Olros
1114 Inversiones Temporales (Hasta 3 meses)
1115 Fondos con Afectactén Especifica
1116 Depésitos de Fondes de Terceros en Garantia y/o Administracidn
1119 Olos Efectivas y Equivalentes
112  Deraches a Recibir Efectivo o
1121 Inversiones Financieras de Corto Plaze
1122 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
1123 Deudores Diversos por Gobrar a Coro Plazo
1124 Ingreses por Recuperar a Corlo Flaza
1125 Deudores por Anticipos de la Tesorerla a Cerlo Plazo
1126 Préstamos Olorgados a Certo Plaze
1.1.2.9 Owos Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Corto Plazo

113  Derachos & Recibir Bienss o Servicios
1131 Anticipo a Provesdores por Adquisi
Corto Flazo

1132 Anticipo a por de Bienes ¥ Muebles a Carla
P

o de Bienes y Prestacion de Ser

1133 Anticipo a por icibn de Bienes a Corte Plazo
1134 Anticipo a Contratistas por Obras Fiblicas a Gorto Flazo
1138 Otos Darechos a Recibir Blenes o Servicios a Corto Plaza
114 Inventarios
1.1.4.1 Inventario de Marcancias para Venta
11.4.2 Inventario de Mercancias Terminadas
1143 de en Proceso de Ei

1144 Inventario de Materias Primas, v para

1145 Bienes en Transito
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11120000 Activo Efectivo y
Active Circulante Equivalentes Peudera
cuENTA BANCOS
Neo. CARGO Neo. ABONO
1 | A In apertura en lbros por el saldo del eiercicio | 1 | Por  los  cheaues, transferenciss  electrénicas,
inmediato anterior. expedidas por =l Municipio v los avisos de cargo de
Instituciones bancarias:
2 |Poreldepssito efectuado en Is cuentas de bancos por cala
los conceptos de: Por el incremento del fondo revolvente
- impuestos Inversiones en Valores
= Contribuciones de mejoras Por =l importe de Inversiones aue se constituyan o
= Derechos incrementen
- Productos Anticipo Proveedores
- Aprovechamientos Por el importe de los enterss a cusnta de facturas

Proveedores

Por el deposito efectuados en las cuentas de bancos B rcial & total a de los provecdores, de

3 [pertesconceptesd fattura: de  wiane B sericios recibides  de
arricimaciones facturas de
1 Inareset s cenvenias Contratiztas

T lnaresor por con Por o page de estimaclones autorizadas, facturas,

recibidas oa conformided
Impuestos y Retenclones por Pagar
Par of cobro de mversionss financierss mes sus Impuestosy Retenclones por Pagar | vestor ¥
4 niereses retenciones a los funcionarios y empleados del

sterencia de fomdes emtre  cucrias Ayuntamiento, Asl coma a tercercs
por la transferencia de fond + e Gmstor por Sarviclos Rercanales(naming, hanararios,
5 & otros servicios)-

Pagos & Tercaros institucionales

Pagos & tarcaros derivados e s némine

L réstamos Otorgados a empleados v/o a terceros
Por el depésito de los recursos no elercidos por las Prést Otorgad pleades v/o a t

entidades paramunicipales

Par la recuperacion de préstamos otorgados

SU SALDO REPRESENTA

Elimporte en efective disponible en 105 bancos depositarios.
OBSERVACIONES

Auxiliar por cuenta bancaria
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Los estados financieros muestran los hechos con Incidencia econémica-financiara que ha
realizado un ente piblico durante un periodo determinado y son necesarios para mostrar los
resultados de la gestién econémica, presupuestaria y fiscal, asi come la situacién patrimonial de los
mismos, tade ello con la estructura, opertunidad y periodicidad que la ley establece.

Objetive

El objetivo general de los estados financieros, es suministrar informacién acerca de la
situacion finan

iara, los resultados de la gestien, 10s flujos de efectivo y sobre el ejercicio de la Loy de
Ingresos v del Presupuesto de Egresos, asi como sobre la postura fiscal de los entes publicos, de forma
tal que permita cumplir con los ordenamientos legales sobre el particular. La armonizacion consiste

en satisfacer la necesidad de contar con

v en materia
¥ N sus ios en la icitn de cuentas, analisis, fort

de la ia asi como ir la corrupeién y practicas ilicitas v a su vez establecer las bases
v eriterios generales para el desarrollo de un sistemna de infi ¥

que responda a las necesidades del Sistema Nacional de Coordinacién Fise

Presentacion Estados e Informes Financieros

La Ley General de Contabilidad Gubarnamental nos emite los formatos para de acuerdo a
ellos generar la informacién de_los estados financieros y lo establecido en la Ley de Fiscalizacién
superior; el sistema contable debe permitir la generacién periddica de los estados financieros y la
informacian financiera que a continua

= Informacién contable
= infarmacion presupuestaria
= Informacién Programética
Laadministracion central deberdn generar y presentar trimestralmente y

. @ con la @n la Ley General de Contabilidad Gubernamental y las
resoluciones del CONAC, los siguientes estados e informacion contable:

. Estade de situacion financiera
i Estado de actividades

Wi, Estado de variaciones en la Hacienda Publica/Patrimonio,
Estado decambios an |a situacion financiara

Estado de flujos de efectivo

Estado analitico del activo

Estade analitico de la deuda y otros pa
Informe sobre pasivos contingentes
Notas a los estados financieros
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.1 MATRIZ INGRE$0 5 DEVENGADOS.
=
Fripo | ooan Cusntas Contabies
R we Cargo. Cuenta Cargo Abono Cuenta ABONG.
11| impuastos Sobra los ingrasos Gobro en 1424 |ingresos por Recuperar a Gorio Plazo 4411 | Impusstos Sobra los ingresos.
Gonvenio ae
41 | impuestos Sobre ios ingresos parciaiidades 0 | 1124 |ingresos por Recuperar a Gorta Piazo | 44,14 | impuestos Sobre s ingresos
arendo
Gonro
11 | impuastos Sobra los Ingrasos 1124 |Ingresas por Recuperar a Gurlo Plaza 41,11 | Impuastos Sobra los Ingresos.
Fresotueion
11 | impuestos Sobre los Ingresos i 1124 |Ingresos por Recuperar a Corto Plazo [4.1.1.1 | Impuestos Sobre los Ingresos.
Gonro on
12 | impuastos Sobra ol Patimonio Gooro e 1124 |Ingresas por Recuporar a Gorlo Plazo | 4112 | Impuastos Sobre el Patrimonia
12 | impuastos Sobra el Pa parcialdadas o [ 1124 [ingresos por Recuperar a Gorto Plazo | 4112 | Impusstos Sobre ol Patiimonia
aendo
Gooro
12 | Impuestos Sobre o Patimonio 1124 |Ingresos por Recuperar a Corto Plazo [4.1.12 | Impuestos Sobre el Patimonia
12 | Impuastos Sobre ol Patimonio Pesoheion 11124 [iuresos bor Recuperar  Goro Plszo 4112 | inpusstos Sobre ol Patimonso
Impuasios Sobra 1a Produscitn, of Goneuray | Gobro en Impuastos Sebra 1a Produscibn, o Gonaumo
1o | v |Gowro o 1124 |;noresos por Recupsrar & Corto Pazo [41.1.3 |19 v
o a0
Impuestos Sobre la Produccion, o Consumo y | Gomomo ot | aas ot Recuperar & Gorto Plaze Impuestos Sobre fa Produceian, of Consume y
= las Transacciones ¥ lidade: 1124 Ingreaas por Recuper Gorte Pl 4113 las Transacciones
Impuestos Sobre fa Produceién, e Consuma y | Gobro Impuestos Sobre fa Produceién, ol Consume y
13 |1 Transaceiones extemporanso | 1134 Ingreaaa par Rocuparar a Corto Plazo | 4.1.1.3 las Transacciones
15 | e Sove s o, o Conmum Y| Resain |1 22 |ngreses por Recuperse a Gora lazo | 47,13 | ITPyestos Sire i Froduclon, ol Gonaume s

MATRIZES SAPAM [Moda de compatibilidad] - Word

Correspandencia  Revisar  Vista  Ayuda

= glw

86

ASBbCcl| AsBbceD: AaBbCel AsBbGel AaBbCeDd Aadbcedd AapbCel AAAH assbcee acsbecoc ascsbecon Ao

a-|E &y - [1] - 1 he 7 pérrato. 0T TThulo 1 Titule 2 Thulo  Subtitule € st
n parato 3 Estios
A.1 MATRIZ DEVENGADO DE GASTOS
Tiow Cucnt iox
coc Nombre del COG Caracteriaticas [————
Gasto Cargo_| Cusnta Carge: Abong | Cuenta ABORG
Remuneraciones al Peraonal de cardcter Sencion Peraonales por Pagar 2
111 [ Dietas 1 5111 ack 2101 | Eonicee e
Remuncracianes al Parsonal do cardciar [ Sonvcios Personaies por Pagar a
12 [ Haboras ' 5111 | Pammanenio 2111 | Eofo Pazo
Remuneraciones ai Paronal de Carkcter Senicion Peraenaies por PAGRT
113 | Sucidon base ol personat permanene | 1 5111 Ak 2111 | ZHRDR P
Remuneraciones por sdscripoion Remuneraciones al Personsl de caracter [ Sericios Personaies por Pagar
114 | laboral'en of extianjero ! 5111 | Pamanents 2111 | Gono iazo
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