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Objetivo.

La Auditoria Superior del Estado de Guanajuato (ASEG) pone a disposicion de los sujetos de
fiscalizacion la presente guia, con la finalidad de proporcionar el marco juridico referencial, los
elementos técnicos basicos, e informacion relacionada que permita cumplir en tiempo y forma con
la entrega de la Informacion Financiera Trimestral 2024.

Los estados financieros y la informacién emanada de la contabilidad deben sujetarse a criterios de
utilidad, confiabilidad, relevancia, comprensibilidad y de comparacién, asi como a otros atributos
asociados a cada uno de ellos, como oportunidad, veracidad, representatividad, objetividad,
suficiencia, posibilidad de prediccion, e importanciarelativa, con el fin de alcanzar la modernizacion
y armonizacion que determina la Ley General de Contabilidad Gubernamental'.

Fundamento legal.

La Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Guanajuato (LFSEG) en su articulo 19, sefala que la
informacién financiera y la cuenta publica se organizara, integrara, sistematizara, publicarad y
difundira en el tiempo y con la forma que establezca la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios (LDF), la Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG), las
decisiones y acuerdos establecidos por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC), la
Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato
(LECRPEG), asi como los lineamientos que para tal efecto emita el Congreso del Estado.

La presentacion de la cuenta publica y la informacioén financiera deberan hacerse a través de los
medios electrénicos que implemente la Auditoria Superior?.

La entrega de la cuenta publica, la informacion financiera trimestral y cualquier otra obligacion a
cargo de los sujetos de fiscalizacion, asi como la interposicién del recurso de reconsideracién,
podran llevarse a cabo en lo conducente, a través de medios digitales o electronicos, en los
términos establecidos en la Ley Sobre el Uso de Medios Electronicos y Firma Electrénica para el
Estado de Guanajuato y sus Municipios, el Reglamento del Poder Legislativo del Estado de Guanajuato
para el Uso de Medios Electrénicos y Firma Electronica, asi como en los lineamientos que para tal
efecto emita la Auditoria Superior, de conformidad con el articulo 15 LFSEG.

La LGCG en sus articulos 46, 47, 48, 49, 52, 53, b4 y 55, senalan el contenido de la informacion
financieray de la cuenta publica. En el articulo 4 fraccion XVIII, define:

Informacion financiera: la informacion presupuestaria y contable expresada en unidades
monetarias, sobre las transacciones que realiza un ente publico y los eventos econémicos
identificables y cuantificables que lo afectan, la cual puede representarse por reportes,
informes, estados y notas que expresan su situacion financiera, los resultados de su operacion
y los cambios en su patrimonio.

'Conforme al articulo 44 ley General de Contabilidad Gubernamental.
2 Conforme al articulo 20 LFSEG (P.0. 08 de enero de 2024).
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La LDF en su articulo 4, establece que el CONAC, en los términos de la LGCG, emitira las normas
contables necesarias para asegurar su congruencia con dicha LDF, incluyendo los criterios a sequir
para la elaboracion y presentacion homogénea de la informacion financiera referida en la misma.

De igual modo, el articulo 58 de la LDF sefala que los entes publicos se sujetaran a la LGCG para
presentar lainformacién financiera derivada de la LDF en los informes periddicos correspondientes
y en surespectiva Cuenta Publica.
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Principales actualizaciones a la norma.

El 6 de diciembre del afio 2022, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién (DOF) el acuerdo por
el que se reforma el Manual de Contabilidad Gubernamental; se modifica el capitulo VII De los
Estados e Informes Contables, Presupuestarios, Programaticos y de los Indicadores de la Postura
Fiscal, actualizando las Notas a los Estados Financieros.

El 9 de agosto del afio 2022 se publico en el Diario Oficial de la Federacién (DOF) el acuerdo por el
que se reforma el Manual de Contabilidad Gubernamental; se modifica el capitulo VII De los Estados
e Informes Contables, Presupuestarios, Programaticos y de los Indicadores de la Postura Fiscal
actualizando el Estado de Actividades de conformidad con las adecuaciones publicadas en el Plan
de Cuentas, el 9 de diciembre de 2021.

El 9 de diciembre del afio 2021 se publico en el DOF el acuerdo por el que se reforma y adiciona el
Manual de Contabilidad Gubernamental; reformas y derogaciones en los apartados "Estructura del
Plan de Cuentas", "Contenido del Plan de Cuentas a 42. Nivel", "Definicidon de las Cuentas"y "Cuentas
que debido a la necesidad de interrelacion con los clasificadores presupuestarios deberan
desagregarse de manera obligatoria a 5° nivel, asi como su relacion con el Clasificador por Objeto del
Gasto"; en el Capitulo IV Instructivos de Cuentas, se reforman, adicionan y derogan instructivos; y en
el Capitulo VI Guias Contabilizadoras, reformas a las guias: I1.2.1 Aprovechamientos Patrimoniales
por Venta de Bienes Inmuebles, Muebles e Intangibles, [Il.2.1Compra de Bienes, IV.2.1 Arrendamiento
Financieroy VIII.1.1 Cierre de Cuentas de Ingresos y Gastos, que asocian informacion entre ellos con

la finalidad de garantizar la congruencia de las cifras que los integran.

El128 de julio del aiio 2021 se publicé en el DOF el acuerdo por el que se reformay adiciona el capitulo
VII De los Estados e Informes Contables, Presupuestarios, Programaticos y de los Indicadores de la
Postura Fiscal del Manual de Contabilidad Gubernamental; en su apartado V. Indicadores de la
Postura Fiscal, el cual tiene como propésito, la modificacion al formato y la incorporacion de su
instructivo.

También en ese mismo dia, se publicé en el DOF el acuerdo por el que se reforman los Criterios para
la elaboracién y presentacion homogénea de la informacion financiera y de los formatos a que hace
referencia la LDF, en el anexo 3 Guia de Cumplimiento de la Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios el cual tiene como propésito, la modificacion al formato y al
instructivo.

El 23 de diciembre del afio 2020 se publicé en el DOF el acuerdo por el que se reformay adiciona el
capitulo VIl De los Estados e Informes Contables, Presupuestarios, Programaticos y de los
Indicadores de la Postura Fiscal del Manual de Contabilidad Gubernamental; el cual tiene como
proposito, entre otros, incorporar las Reglas de Validacion correspondientes en cada uno de los
Estados Financieros Contables, que asocian informacién entre ellos con la finalidad de garantizar la
congruencia de las cifras que los integran.
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Informacion importante.

A continuacion, se senalan algunos puntos importantes a considerar previo al envio de la
informacion financiera.

Fecha limite de entrega.

De conformidad con el articulo 61 de la LFSEG, los sujetos de fiscalizacion deberan presentar la
Informacién Financiera Trimestral a la ASEG, a mas tardar dentro de los treinta dias naturales
siguientes al término del trimestre.

Atendiendo a la disposicién anterior, el calendario para la entrega de la informacion financiera para
el ejercicio 2024 queda de la siguiente manera:

Concepto ?,I::’;:: I;Z‘::‘ai:: Fecha Limite de Entrega®
Primer Informe Trimestral 2401 31-mar-24 martes, 30 de abril de 2024
Segundo Informe Trimestral 2402 30-jun-24 martes, 30 de julio de 2024
Tercer Informe Trimestral 2403 30-sep-24 miércoles, 30 de octubre de 2024
Cuarto Informe Trimestral 2404 31-dic-24 jueves, 30 de enero de 2025

Definitividad en la carga de documentos.

Con el objetivo de Illevar un mejor control de la informacion recibida en la entrega de la Informacion
Financiera Trimestral en la plataforma SIRET, y mejorar la automatizacién la evaluacion del indice de
Rendicion de Informacion (IRI); se informa que la carga de los documentos a dicho sistema sera
definitiva, por lo que se sugiere que antes de realizar la carga de estos, se aseguren que sean los
correctos.

Es importante comentar que los sujetos de fiscalizacion no podran modificar el contenido de la
informacién financiera trimestral que hayan presentado. En el supuesto de adecuaciones o
ajustes, éstos deberan expresarse en la informacion financiera del trimestre en que se hayan
detectado, de conformidad con el articulo 21 LFSEG*.

Requisitos generales.

e Encasodenocontarcondatos que revelar en algun formato, deberd indicar el motivo por el
gue no se reportainformacion;

e |osformatos que deberdn utilizar se encuentran en la plataforma del SIRET®; y

e Verificar que cuenten con el nombre del ente y el periodo a que corresponde®.

S En caso de que la fecha limite caiga en dia inhabil, se considerara entregada en tiempo hasta al dia habil siguiente.

“Se debera comentar en el formato 0319_NGA Notas de Gestion Administrativa, en la nota 14 Eventos Posteriores al Cierre.
5 El sistema contable de cada ente debera generarlos con apego a estos.

8 Se hace hincapié en los formatos de Word (0319_NGA, 0345_EQB).
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Adicionalmente, respecto a lainformacioén financiera en formato PDF:

e La informacion contable’ debera enviarse firmada por quienes la generan y autorizan
(responsables de suemisién)y con laleyenda: «Bajo protesta de decir verdad declaramos que
los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del
emisor».

Con respecto a los formatos en dato abierto (Excel) deberdn contener las siguientes
caracteristicas:

e Utilizar el tipo de archivo-extensién sefalada en la tabla de Lista de documentos;
e No modificar la estructura del formato (eliminar o agregar columnas y/o filas); y
e Respetarelolos nombre(s)de la(s) hoja(s).

Alta de ente publico.

Las solicitudes para el alta de nuevos sujetos seran mediante oficio del titular del ente, dirigido al
Secretario Técnico, indicando la fecha que inicia operaciones, para lo anterior debera adjuntar los
documentos de soporte de la creacion (en formato digital):

e Acuerdo o decreto de creacion publicado en el P.O del Estado de Guanajuato;

e Reglamento del ente;y
e (onstancia de situacion fiscal.

Extincion de ente publico.

Derivado de que un ente publico se extinga, es necesario que se notifique ala ASEG, mediante oficio
y adjuntando documentacién soporte de dicha situacion.

Formatos SIRET.

Con el propésito de facilitar, el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con la entrega de la
informacion financiera, la ASEG pone a disposicion, los formatos emitidos por el Consejo Nacional
de Armonizacion Contable?, actualizados en la reforma del 6 de diciembre de 2022.

Lista de formatos.
Los documentos de la informacion financiera a presentar son los siguientes:

7Se recomienda sequir el mismo criterio para la informacién presupuestal y programatica.
8Solo en el caso de aquellos en los que no exista un formato emitido por el CONAC, la ASEG propone uno.
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Nombre del formato PDF? D?to Extension
Abierto
Informacion Contable
o3Mn ACT  Estado de Actividades v v xIsx
0312 ESF  Estado de Situacion Financiera v v xIsx
0313 VHP  Estado de Variacion en la Hacienda Publica v v xlsx
0314 CSF  Estado de Cambios en la Situacién Financiera v 4 xlsx
0315 EFE  Estado de Flujos de Efectivo v v xIsx
0316 EAA  Estado Analitico del Activo v v xIsx
0317 ADP  Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos v v xIsx
0318 IPC Informe sobre Pasivos Contingentes v v xIsx
0319 NDM  Notas de Desglose y de Memoria v v xIsx
0319 NGA  Notas de Gestion Administrativa v v docx
0321 EAl Estado Analitico de Ingresos v v xIsx
0322 EAE Eztggroeécr)\:litico del Ejercicio del Presupuesto v v wlsx
0323 ENT  Endeudamiento Neto v v xlsx
0324 IND  Interesesde laDeuda v v xlsx
0325 FFF  Flujo de Fondos v v xIsx
0331 GCP  Gasto por Categoria Programatica v v xIsx
0332 PPI Programas y Proyectos de Inversién x v xIsx
0333 INR Indicadores de Resultados x v xIsx
Informacion Adicional/Disciplina Financiera
0341 BMI Relacion de Bienes Muebles e Inmuebles x v xIsx
0344 DGF Destino y Gasto Federalizado x v xlsx
0345 EOB Esquema Bursatil y de Coberturas Financieras x v docx
0346 NDF Notas de LDF x v xIsx
0351 BZC Balanza de Comprobacién x v xIsx
0352 BMC  Base de Movimientos Contables x v xlzsls :;:/

® Documento digitalizado que contenga la firma autografa.
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Nam. i Nombre del formato PDF?® D.ato Extension
formato Abierto
0353 REV  Reglas de Validacion x v xIsx
0354 ING Ingresos x v xIsx
0355 EGR  Egresos x v xIsx
0361 IDF Informes de Disciplina Financiera x v xIsx

Actualizacion de formatos™.

De conformidad con las ultimas modificaciones del CONAC y derivado de las necesidades para las
actividades de planeacion de auditoria, se contemplan los siguientes cambios:

Formato Principales cambios

La hoja: Notas a los Edos Financieros, se ajust6 el orden y se agregaron los vinculos a
“INGRESOS"y “EGRESOS".
Lahoja: ACT, se agrego lacolumna"%"y "Explicacién”. Se agrega cuenta del primer nivel.
La hoja: ESF, se agregaron las notas: 15, 16 y se modificé la 14.
La hoja EFE. En la nota EFE-02 se ajusté el nombre de "ADQ. BIENES MUEBLES E
INMUEBLES"a"ADQ. DE ACT. DE INVERSION EFECTIVAMENTE PAGADAS".
Enlanota EFE-03, se agregaron dos renglones, de la cuenta 5120.
La hoja: Conciliacion_Ilg, se agreg6 un renglon, que contiene concepto y 20XN.
0319_NDM La hOJ:a: Concilijc\cion_Eg, se agrego un rengléon, conceptoy 20XN.
La hoja: Memoria:
e Seagregé filacon(Cifras en Pesos)en homologacién alos demas formatos.
e Se agreg6 una fila para separar las cuentas de orden contables de las
presupuestarias.
e Se agregaron dos tablas con la informacién de las Cuentas de Orden
Presupuestarias de Ingresos y Egresos.
e Se quitd la hoja Memoria (l), es la correspondiente al instructivo la cual se
incluyeron en la hoja de Memoria.
Agregqo la fila “(Cifras en Pesos)".
e Seagregdnotal. Introduccion: Breve descripcion de las actividades principales de
la entidad; porlo que quedaron un total de 16 notas (anteriormente 17).
0319_NGA - u - . S P "
e Se ajustd el nombre “2. Panorama Econdmico y Financiero” por “2. Describir el
panorama Econdémicoy Financiero”.
0322_EAE Se acentua la palabra Politica.
0332_PPI Se agregaron dos columnas: Partida y Clave UR; se modifico UR por Descripcion UR.
Se migro el formato de Word a Excel.
0346_NDF Enla hoja NDF-02 se le agrego formato propuesto.
0361_IDF Se ajusto el nombre de las hojas Formato 6 a) al 6 d).
B Se agregaron los formatos 7a)al 7d)y 8.

' Tomando en consideracion los ajustes que se tengan que realizar a sus sistemas contables.
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Informacion adicional respecto al formato 0361_IDF.

Formato 7 a) Proyecciones de Ingresos - LDF
Formato 7 b) Proyecciones de Egresos - LDF
Formato 7 c) Resultados de Ingresos - LDF
Formato 7 d) Resultados de Egresos - LDF

Los formatos de la tabla anterior se capturan de forma anual de acuerdo con las fechas establecidas
en la legislacion local para la presentacion de la iniciativa de Ley de Ingresos y el proyecto de
Presupuesto de Egresos, porlo que, dichas hojas sellenan, unasolavez, enlainformacion financiera
del primer trimestre.

Con respecto a la hoja Formato 8) Informe sobre Estudios Actuariales - LDF, este formato se
presenta de forma anual de acuerdo con las fechas establecidas en la legislacion local para la
presentacion del proyecto de Presupuesto de Egresos. El formato se llenara con la informacion
que corresponda del estudio actuarial mas reciente disponible.

Informacion adicional respecto a los formatos 319_NDM, 346_NDF y 361_IDF.

Es importante mencionar que se tendrd un periodo de transicion para que se hagan los ajustes
necesarios en los sistema contables, es decir, para el primer trimestre se podra recibir cualquiera
de las dos versiones, siendo obligatorio para el segundo trimestre los nuevos formatos.
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Codificacion de archivos'.

Con la finalidad de darle una estructura homologada a los nombres de los archivos de dato abierto y
PDF recibidos por los sujetos, estos deberan contener la siguiente codificacion:

NumeroFormato_SiglasFormato_CodigoSujeto_CodigoEntidad_CodigoPeriodo
Ejemplo: Asignacion de nombre al archivo que contiene la informacion del Estado de Situacion

Financiera del Poder Legislativo correspondiente a la informacion financiera del primer trimestre
del ejercicio 2024.

Siglas Cdédigo
Formato Entidad

0312 > ESF > PLGT > 000 > 2401 >
Numero Cédigo de Cdédigo
Formato Sujeto Periodo

Entrega de la Informacion Financiera Trimestral.

Conforme al articulo 20 de la LFSEG la cuenta publica y la informacion financiera deberan
presentarse a través de los medios electronicos que implemente la Auditoria Superior, dicho
mecanismo electronico esla plataforma SIRET; através de esta plataforma se cargaran los formatos
correspondientes conforme a las caracteristicas establecidas en la tabla de Lista de documentos.

En caso de no contar con clave y usuario para ingresar al sistema SIRET, es necesario solicitarlo
mediante oficio.

Solo en casos excepcionalesy cuando exista causa justificada para ello™, los sujetos de fiscalizacién
podran presentar al Congreso su cuenta publica anual y a la Auditoria Superior sus informes
financieros trimestrales, respectivamente, de forma impresa.

"Con referencia a los campos de codigo de sujeto y entidad, puede identificar estos datos en el catélogo de entes
publicos publicado en SIRET.

2 En el oficio de remision de la cuenta publica y/o informacion financiera trimestral, debera justificar debidamente las
razones por las cuales no se remite la informacion financiera a través del sistema electrénico SIRET.



https://siret.aseg.gob.mx/siret/informativo.html
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Acuse SIRET.

Una vez presentada la cuenta publica y/o informacion financiera trimestral completa, el sujeto de
fiscalizacion debera solicitar através del SIRET su acuse electrénico respectivo, el cual tendra plena
validez para todos los efectos legales y administrativos a que haya lugar. Es importante mencionar
que ya no es hecesario que se remita oficio informando la entrega.

Medidas de apremio.
En caso de omision en la entrega de la informacion financiera dentro del plazo establecido, se
remitira requerimiento correspondiente (RIF), el cudl si no se atiende, la Auditoria Superior, podra

imponer la medida de apremio conforme al capitulo Xlll (Medidas de Apremio) de la Ley de
Fiscalizacion Superior del Estado de Guanajuato.

Proceso de la entrega de
Informacion Financiera

Medidas de

Entrega de IF Requerimiento Solicitud prérroga ;
apremio

Trimestre X (RIF)

5 dias habiles 3 dias habiles

30 dias naturales

Art. 61 LFSEG Art. 25y 27 Art. 27 LFSEG y 31 Art. 75,75 Bisy 76

LFSEG RLFSEG LFSEG
Notificado RIF Notificado Autorizacion Notificacién
(5 dias habiles) de Prérroga

(3 dias hébiles)
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Transparencia de la Informacién Financiera.

Adicional a la obligacion de la entrega de la informacion financiera trimestral y cuenta publica, los
sujetos obligados deberan dar cumplimiento a las siguientes disposiciones establecidas en la LGCG:

Articulo 56 LGCG.

La generacion y publicacion de la informacion financiera de los entes publicos a que se refiere
este Titulo se hard conforme a las normas, estructura, formatos y contenido de la informacidn,
que para tal efecto establezca el CONAC y difundirse en la pagina de Internet del respectivo
ente publico.

Articulo 58 LGCG.

La informacion financiera que deba incluirse en Internet en términos de este Titulo deberd
publicarse por lo menos trimestralmente, a excepcion de los informes y documentos de
naturaleza anual y otros que por virtud de esta Ley o disposicién legal aplicable tengan un plazo
y periodicidad determinada, y difundirse en dicho medio dentro de los treinta dias naturales
siguientes al cierre del periodo que corresponda. Asimismo, deberd permanecer disponible en
Internet la informacion correspondiente de los ultimos seis ejercicios fiscales.
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Anexos.
Anexo 1: Oficio de entrega cuando se remita informacion impresa

Una propuesta de oficio cuando se remita fisicamente la informacion financiera trimestral firmada.

Numero de Oficio: (1)
Asunto: (2)

(3)

Auditoria Superior del Estado de Guanajuato
Presente

De conformidad con lo establecido en el articulo 17 del Reglamento de la Ley de Fiscalizacion
Superior del Estado de Guanajuato, se remite la informacién financiera trimestral al (4)

del ente publico que corresponde (al/ a la) (5)
. la cual consta de lo siguiente:

(6)

(7)

(8)

Esperando con lo anterior dar cumplimiento a la normativa vigente relacionada con la entrega de la
informacion financiera trimestral, nos despedimos enviando un cordial saludo.

ATENTAMENTE

FIRMAS

Instructivo: 1. Oficio de entrega cuando se remita informacion impresa
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Anexo 2: Oficio de solicitud de usuario SIRET

Sujeto fiscalizado: (1)

Oficio: (2)
Asunto: Solicitud de usuario Siret.
(3)

C.P Hugo Arturo Pérez Guzman
Secretario Técnicodela
Auditoria Superior del Estado de Guanajuato
Presente.
(La/El) que suscribe C. (&) . (5) (del/ de la)
(6) , de la manera mas atenta solicito clave y

contraseia para acceder al Sistema de Recepcion Telematica de la Informacion Financiera
Trimestral y Cuenta Publica (SIRET) para realizar el envio en dato abierto y PDF de la informacién
Financiera Trimestral y Cuenta Publica, para el cumplimiento de los articulos 15,19, 20y 61de la Ley
de Fiscalizacion Superiory la Guia de Informacién Financiera.

Pararecibir dicha clave le proporciono el siguiente correo electrénico institucional:

(7)

En espera de este usuario, nos despedimos enviando un cordial saludo.

ATENTAMENTE

FIRMAS

Instructivo: 2. Oficio de solicitud de usuario SIRET
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Anexo 3: Oficio de solicitud de prérroga

Sujeto fiscalizado: (1)

Oficio: (2)
Asunto: Solicitud de prorroga.
(3)
C.P Hugo Arturo Pérez Guzman
Secretario Técnicodela
Auditoria Superior del Estado de Guanajuato
Presente.
(La/El) que suscribe C. (4) . (5) , con (B)
. (del/ de 1a) (7) , de la manera

mas atenta solicito prorroga, necesaria para poder dar cumplimiento al requerimiento de
informacion financiera trimestral con oficio nimero (8) _________ , correspondiente al (9) _____

trimestre del ejercicio fiscal 2024, por el motivo (10)

Con fundamento en el articulo 27 de la Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Guanajuato y
conforme al articulo 31 del Reglamento de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Guanajuato.

ATENTAMENTE

FIRMAS

Instructivo: 3. Oficio de solicitud de prérroga
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Instructivos para el llenado de los formatos del anexo

1. Oficio de entrega cuando se remita informacion impresa

Numero Instruccién
(1) Indicar el nUmero de oficio.
(2) Indicar el asunto por el cual se remite el oficio

- Entregadeinformacion financiera trimestral

(3) Indicar lugary la fecha en que se emite el oficio, con el siguiente formato:
- XXde XXXX del 20XX.

(4) Indicar el trimestre y ejercicio del cual se entrega de la informacion financiera
trimestral.

Ejemplo:

al primer trimestre del 2023

(5) Indicar el nombre del sujeto de fiscalizacion.

Ejemplo:
- Municipio de Guanajuato
- Poder Judicial
- Procuraduria de los Derechos Humanos

- Universidad de Guanajuato

(6) Indicar numero de legajos adjuntos

(7) Indicar si se adjunta informacion de entidades descentralizadas, en caso contrario
omitir esta instruccién.

(8) Debera justificar debidamente las razones por las cuales no se remite la informacion

financiera a través del sistema electrénico SIRET.

2. Oficio de solicitud de usuario SIRET

Numero Instruccion
(W) Indicar el nombre del sujeto de fiscalizacion.

Ejemplo:
- Municipio de Guanajuato
- Poder Judicial
- Procuraduria de los Derechos Humanos

- Universidad de Guanajuato

(2) Indicar el numero de oficio.
(3) Indicar lugary la fecha en que se emite el oficio con el siguiente formato
- XXde XXXX del 20XX.

(4) Indicar el nombre del funcionario.
(5) Indicar el cargo del funcionario.
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(6) Indicar el ente publico al que pertenece el funcionario
Ejemplo:

- Municipio de Guanajuato

- Poder Judicial

- Procuraduria de los Derechos Humanos

- Universidad de Guanajuato

(7) Integrar el correo electrénico en el cual serd enviada la clave y usuario solicitado.

3. Oficio de solicitud de prérroga

Numero Instruccion
(1 Indicar el nombre del sujeto de fiscalizacion.

Ejemplo:
- Municipio de Guanajuato
- Poder Judicial
- Procuraduria de los Derechos Humanos

- Universidad de Guanajuato

(2) Indicar el numero de oficio.
(3) Indicar lugary la fecha en que se emite el oficio con el siguiente formato
- XXde XXXX del 20XX.

(4) Indicar el nombre del funcionario.

(5) Indicar el cargo del funcionario.

(6) El Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del funcionario

(7) Indicar el ente publico al que pertenece el funcionario
Ejemplo:

- Municipio de Guanajuato
- Poder Judicial

- Procuraduria de los Derechos Humanos

Universidad de Guanajuato

(8) Numero de requerimiento.

(9) Indicar el trimestre del cual se requiere la entrega de la informacién financiera
trimestral.
Ejemplo:

primer, segundo, tercer o cuarto.

(10) Indicar el motivo por el cual esté solicitando prérroga.
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